
 

河南省专业技术人员继续教育信息管理系统

一、 专业技术人员继续教育信息管理系统网址

http://www.hnzjgl.gov.cn

【特别提示】为保证管理系统的正常使用

二、 系统各主要角色的注册步骤

 

备注： 

1、 本系统采用至上而下逐级注册的原则

2、 关于“行政主管部门”：因“

社部门审核。 

3、 关于“单位”：为方便有下级机构的

如某单位有二级机构，尽管

册。而由一级单位管理员通过添加部门来完成

理员操作指引》） 

市县（区）
人社局

•市人社局：市人社局管理员提交注册

•县区人社局：县区人社局管理员提交注册

行政主管部
门

•行政主管部门：行政主管部门管理员提交注册
成注册

单位注册

（一级）

•单位（有行政主管）：

•单位（无行政主管）：

个人注册

•个人：个人提交注册

•“个人”定义：特指专业技术人员
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河南省专业技术人员继续教育信息管理系统

个人用户操作指引 

2013 年 3 月 12 日（第一版） 

专业技术人员继续教育信息管理系统网址 

http://www.hnzjgl.gov.cn 

为保证管理系统的正常使用，建议使用 IE浏览器 

主要角色的注册步骤： 

本系统采用至上而下逐级注册的原则，即上一级用户完成了注册，下一级用户才能进行注册

“行政主管部门”模块将于四月初完成，在此期间单位注册暂由

为方便有下级机构的单位对下级机构的管理，本系统的“单位

尽管该二级机构是独立法人，该“二级机构”不能以

管理员通过添加部门来完成，“二级机构”无需单独注册

市人社局管理员提交注册 → 省人社厅审核通过 → 市人社局完成注册

县区人社局管理员提交注册 → 市人社厅审核通过 → 县区人社局完成注册

行政主管部门管理员提交注册 → 同级人社部门审核通过

）：单位管理员提交注册 → 行政主管部门审核通过

）：单位管理员提交注册 → 同级人社部门审核通过

个人提交注册 → 单位审核通过 → 个人完成注册

特指专业技术人员

 

河南省专业技术人员继续教育信息管理系统 

 

下一级用户才能进行注册。 

在此期间单位注册暂由同级人

单位”角色特指一级机构。 

以系统的“单位”角色注

注册。（具体操作见《单位管

市人社局完成注册

县区人社局完成注册

人社部门审核通过 → 行政主管部门完

部门审核通过 → 单位完成注册

部门审核通过 → 单位完成注册



 

系统各主要角色之间关系图及对应的系统角色

 

如：“省交通厅”下属有“交投集团

注册？ 

答：“省交通厅”以行政主管部门的角色注册

的角色注册，而是由“交投集团”管理员通过添加部门

 

如：我是“某某总公司”的专技人员

答：因“省交通厅”的同级人社部门为省人社厅

“省直”、“河南省省直”；“所在单位

 

如：我是“郑州大学”管理员，我们有二级机构如

立法人，但归我们学校管，这种情况下如何完成单位注册

答：“郑州大学”没有行政主管部门

管理员在单位部门管理中，添加部门

 

 

 

 

 

个人

工作部门

单位

行政主管部门

市县区人社局

二级机构

专技人员
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各主要角色之间关系图及对应的系统角色，如下图所示： 

交投集团”，“交投集团”有二级机构“某某总公司”，这种情况下如何完成

以行政主管部门的角色注册；“交投集团”以单位的角色注册；“某某总公司

管理员通过添加部门“某某总公司”和部门管理员

的专技人员，如何选择“单位所属区域”、“所在单位”、“

的同级人社部门为省人社厅，“交投集团”为省直单位，因此，

所在单位”选择“交投集团”；“工作部门”选择“某某总公司

我们有二级机构如“某某学院”、“某某校办医院”，

这种情况下如何完成单位注册？ 

没有行政主管部门，直接申报省人社厅审批。以单位角色注册完“

添加部门“某某学院”、“某某校办医院”。 

同级人社
部门

行政主管
部门

单位

二级机构

专技人员

单位

专技人员

单位

二级机构

专技人员

无行政主管部门

 

 

这种情况下如何完成单位

某某总公司”不能以单位

和部门管理员。 

“工作部门”？ 

，“单位所属区域”选择

某某总公司”。 

，“某某校办医院”是独

“郑州大学”后，由一级

单位

专技人员

无行政主管部门 
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三、 信息管理系统首页界面介绍 

 

①  为“用户登录”窗口，专技人员提交注册手续且被单位管理员审核通过后，在此窗口登录管理系

统。 

②  为“新用户注册”窗口，专技人员要使用本系统，要先完成个人注册流程，否则无法登录本系统。 

③  免费技术咨询热线 400-9933-356，仅提供技术支持和操作使用方面的咨询。热线开通时间，每

工作日上午 8:30 至 12:00，下午 2:00 至 5:30。如果遇到政策和业务方面的问题，请咨询相关主管

部门或人社部门。 

④  “用户使用说明”窗口，可下载系统不同用户的使用说明和操作视频。 

⑤  “用户操作指南”，可下载“用户操作指南手册”和常见问题解决方案。 
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四、 专技人员如何注册 

个人注册流程： 

 

个人注册操作指引（分为四个步骤）： 

 

步骤一：点击“个人注册”右侧的“进入”（标注①），将进入个人注册界面。具体如下所示： 

 

 

 

 

 

 

专技人员填写个人信息，提交
注册

本单位的管理员对个人信息进
行审核

审核通过后，完成个人注册流
程
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步骤二：填写“账户信息”，具体如下所示： 

 

 

标注①：账号信息为个人用户登录本系统所需的相关信息。 

标注②：如果您是初次注册，请勿勾上复选框。 

        如果您已经是本系统的用户，请勾上复选框。因部分专技人员，已是系统的用户管理员（如单位

管理员、行政主管部门管理员、行业主管部门管理员或市县区人社局管理员）。这部分用户提交个

人注册时，不需要再填写“手机号码”、“电子邮箱”、“固定电话”等账户信息。如下所示： 

 

标注③：正确填写本人的身份证号码。 

标注④：电子邮箱的正确填写非常重要，如用户忘记密码，可通过电子邮箱找回密码。建议填写常用的电

子邮箱。 

步骤三：填写“个人信息”，具体如下所示： 

因需要填写的个人信息较多，将“个人信息”页面分为多个截图进行分别介绍 
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 “个人信息”截图一，及操作指引： 

 

截图一 

选择“单位所属区域”（标注①） 

系统定义的单位所属区域和传统概念的行政区域是不同的。根据归属地管理原则，你的单位如是

“省直”或“市直”单位，单位所属区域选择“省直”或者“市直”；如果不是，选择相应的市、区县。 

选择“所在单位”（标注②） 

如果“单位所属区域”选择正确且您所在的单位已经注册成功，点击“所在单位”右侧的空白框

（标注⑥），会弹出以下窗口，如图所示： 
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        如果窗口内没有您所在的单位，可在（标注⑦）的空白窗内输入单位名称，点击“查询”，即可找

到您的单位，单位查询支持模糊查询。或者点击“下页”（标注⑩），逐页查找。找到您所在的单位后

（标注⑧），点击“选定”（标注⑨），即选择好了“所在单位”。 

 【特别提示】如果您所在的工作单位为某单位的二级机构，在“所在单位”中可能找不到您的工作单位。

因单位隶属关系涉及人事管辖范畴，请咨询您所在工作单位人事部门的相关负责人。 

 

截图一 

选择“工作部门”（标注③） 

如果单位（一级）管理员对部门进行了配置，点击“工作部门”右侧的空白框（标注③），将弹出提示

窗口，在窗口内可以选择您的“工作部门”。 

【特别提示】如果您所在的工作单位为某单位的二级机构，点击“工作部门”右侧的空白框中（标注③），

可以找到您所在的工作单位。因单位隶属关系涉及人事管辖范畴，如果在工作部门中找不到您所在的单位，

请咨询您工作单位人事部门的相关负责人。 

继续教育证书管理号（标注④）： 

专技人员注册必须要有“继续教育证书管理号”，否则无法注册。如果没有继续教育证书管理号，请向

单位人事（继续教育管理）部门相关负责人咨询。 

根据“《河南省专业技术人员继续教育证书管理暂行办法》第七条 各省辖市人力资源和社会保障局、

省直各单位人事（继续教育管理）部门，按照《河南省专业技术人员继续教育证书管理号编码规则》的要

求，负责本辖区、本部门继续教育证书的申领、编号、备案、审验和发放管理工作。”的规定，继续教育证

书管理号由各单位人事部门根据人社局分配的号段进行编制、发放。继续教育证书管理号是专业技术人员

参加继续教育的身份识别编码，管理号设置 14 位。 
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【特别提示】“继续教育证书管理号”不是“证书编号”！如下图所示： 
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“个人信息”截图二，及操作指引： 

 

 

根据要求依次输入相关的个人信息。 

【特别提示】点击所学专业（标注①）右侧的空白框，将弹出“所学专业的树状图（标注②）”。如果找不

到您所学专业，请选择相近的专业，或者选择“其他”、“无”。 
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“个人信息”截图三，及操作指引： 

 

根据要求依次输入相关的个人信息。 

关于“专业技术职务系列”（标注①），如个人没有“专业技术职务任职资格”，将无法进行注册。针对

此类准专业技术人员，是否要纳入继续教育信息系统进行管理，省人社厅专技处还未有定论。我公司可根

据人社部门的要求，对系统进行升级。 

关于“聘任日期”（标注②），专技人员如果有被单位聘任的，需填写聘任日期。如果没有被聘任的，

此处为空，系统默认为“未聘任”。 

如果专技人员有多个学术技术称号的，点击“添加其他学术称号”（标注③），可进行添加。 

 

步骤四：点击“注册”（标注④），等待管理员审批，完成个人注册的申报手续。 
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五、 专技人员如何使用本系统： 

 

登录 

 

在用户登录框，选择“用户类型”，然后依次输入“身份证号码”、“密码”、“验证码”，点击黄色的“登

录”按钮，即可登录。 

 

【常见问题】 

1、 无法登录：该账号还没被审核通过，请耐心等待所属单位管理员的审核，或者主动联系所属单位管理员。 

2、 忘记密码：点击“找回密码”（标注①），系统会将重置后的密码，发送至您注册时登记的邮箱中。 

3、 邮箱里找不到相关的密码找回邮件：这类问题比较常见，国内常用的 QQ、126、163 邮箱可能将邮件默

认为垃圾邮件，如果在收件箱中没有发现，请到垃圾邮件中查找。 
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个人后台主页介绍： 

 

个人信息管理 

基本信息管理（标注①）： 

目前用户在“基本信息管理”中，可以修改部分个人的基本信息。预计四月上旬，系统将支持用

户修改个人所有的基本信息。个人信息修改的流程如下： 

 

信息查询（标注②）： 

可以查看个人的继续教育信息情况，包括面授、网授、其他等不同学习类型的继续教育信息的详

细情况。 

学时申报（标注③） 

        特指其他类型继续教育形式的申报。《河南省专业技术人员继续教育证书管理暂行办法》第九条，

规定了十三种其他类型继续教育形式（如：援藏援疆、发表论文等）。个人根据文件的规定对其他类型

继续教育形式的学时进行申报。 

完成情况（标注④）：可以查看当年、历年的学时完成情况 

修改密码（标注⑤）：修改个人密码 

六、常见问题解答： 

个人修改完个人信息后，提交管
理员审批

单位管理员对个人提交的修改信
息进行审核

审核通过后，完成个人信息修改
成功




